GAD-BANOS

de Agua Santa

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

DEPARTAMENTO: SECRETARIA GENERAL
UNIDAD: SECRETARIA GENERAL
RESPONSABLE: ABG. PAUL ACURIO SILVA
FECHA:
PARTIDA VALOR
Dar fe de las decisiones y|Numero de solicitudes de acceso a Edicion, Impresion,
resoluciones  que 1 ellla inf ion ici Nro. 200 Secretario General Reproduccién (Emapstado 1.200,43
Concejo Municipal y el Alcalde Solicitudes atendidas. 200 de Actas y Resoluciones)
Redactar y suscribir las actas de las |[Numero de sesiones previstas
sesiones del Concejo y de la sobre las ejecutadas. 60 80 Secretario General b 2.000,00
Comision de Mesa e Queritas)
Cuidar del oportuno tramite de los Numero de resoluciones tomadas
asuntos que deba conocer la por el Concejo Cantonal . 300 Eventos oficiales (Sesién
COPOrECion of: pleno ) [ ” 310 Secretario General solemene por el 16 de 3.000,00
diario de los asuntos resueltos por el Plciembre)
Despacho oportuno de Concejo y el sefior Alcalde
los documentos y Elaborar documentos internos
tramites puestos a | Articular la actividad legislativa y |extermos  como  son: oficios,|Numero de documentos Secretirio
consideracion del | resolutiva del Concejo Municipal, [memorandos, salvo  conductos, |requeridos/nimero de documentos 2000 General/Profesional 1 Materiales de Oficina 1.282,45
Concejo Municipal y | apoyo en la gestion del Concejo |certificaciones, acuerdo y otros|realizados. 2000 e
del sefior Alcalde, y toma de decisiones del documentos
respetando las Ejecutivo Cantonal. Mantener un archivo respetando las Namero de documentos|
disposisciones legales normas  técnicas de  archivo,| . Secretario
pertinentes resguardando  los  documentos| Hmﬂoa“zﬁs De mantos 2000 General/Profesional 1 L L e 900,00
internos y extemos .
Coordinar a_,uaauuo qo, rendicion de ”ﬂﬂuu:%:g%%“ﬂ:hﬂﬂfﬂﬂ:s 9 Secretario General
cuentas hacka la comunidad de las comunidad de las actividades Director de Proyectos Materlales de Impresidn.
actividades cumplidas y metas E MEZ Fotografia, Reproduccién y 1.220,00
cumplidas y metas alcanzadas por Comunicacién
alcanzadas por el GAD Barios de el GAD Bafios de Aqua Santa ; Publicaciones
Agua Santa durante el afio fiscal g institucional
durante el ario fiscal 1
Coordinar la realizacion de la Sesion |Convocatoria y acta de la Sesién 1 Secretario G !
Solemne de Cantonizacion Solemne de Cantonizacién 1 shelhealals
9.602,88
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Igs. Paul Acurio Silva

ECRETARIO DE CONCEJO




